	此处为装订区域，请勿粘贴票据
	请在边框内横向平铺粘贴票据,不可重叠，因凭证电子化仅对正面扫描，背面签字无效；

非电子发票请务必全票面粘贴，不能相互叠压，部门（项目）负责人和经办人在粘贴单下方签字；

3.电子发票用A4纸打印不用粘贴到票据粘贴单上，需经办人和部门（项目）负责人在票据正面右下角空白处签字；
4.票据张数和金额要认真核对确保填报准确；

5.粘贴时以上内容均可以覆盖。
支出用途:                    ; 


部门（项目）负责人：            ；经办人：1         ；2         ；票据：     张 ；本页金额：           元
分管业务校领导：                ；归口负责人：                  ；计财处负责人：                       ；分管财务校领导：                 ；校长：                        
	此处为装订区域，请勿粘贴票据
	1.原则上出租车票不应出现同一辆车的车票；
2.乘车人员如去机场、火车站出差，往返的打车票不予报销（包干含在差旅补贴内）；
3.到医院、商场等场所处理私人业务不予报销；
4.确保出租车票真实、有效，严禁“找票”行为；
5.粘贴时以上内容均可以覆盖。
出发地:          出发地:           出发地:          出发地:         出发地:          出发地:       
到达地:          到达地:           到达地:          到达地:          到达地:          到达地:       
事由:            事由:           事由:          事由:           事由:            事由:       
乘坐人:         乘坐人:         乘坐人:          乘坐人:         乘坐人:        乘坐人:       
支出用途:    交通费     


部门（项目）负责人：            ；经办人：1          ；2          ；票据：     张 ；总金额：           元

